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Nicht nur im Fach Mathematik ist es zur Erstellung von Arbeitsbldttern, Klassen-
arbeiten usw. manchmal notwendig, Bruchstriche, Wurzeln, Malpunkte und andere
mathematische Formeln oder Sonderzeichen zu schreiben. Der in MS-Word integ-
rierte Formeleditor hilft Thnen bei der einfachen und schnellen Erzeugung mathe-
matischer Symbole und komplexer Formeln.

Installation des Formeleditors

Der Formeleditor ist ein Plug-In fiir Word,
eine Zusatzfunktion, die zugeschaltet
werden muss. In den meisten neueren
Word-Versionen (ab Office 2000) ist der
Formeleditor integriert, bei dlteren Versio-
nen gehort er nicht zu der Standardinstal-
lation und muss deshalb noch installiert
werden.

So stellen Sie fest, ob der Formeleditor
bereits installiert ist

Klicken Sie in einer Word-Datei auf ,,Einfii-
gen“ ,,Objekt”. Erscheint in der folgenden
Liste der ,Formeleditor“, dann klicken Sie
darauf und folgen etwaigen Installations-
aufforderungen. Ist der ,Formeleditor” in
dieser Liste nicht vorhanden, muss er mit

Hilfe der Office oder WORD CD-ROM ins-
talliert werden.

Objekt E3

Neu erstellen | Aus Datei erstellen I

Objekttyp:

MetaStreamCtl Class ;I
MetaStreamCtl Class
Microsoft Excel-Arbeitsblatt
Microsoft Excel-Diagramm
Microsoft Formel-Editor 3.0
Microsoft Graph-Diagramm
Microsoft PowerPoint-Falie )
Microsoft PowerPoint-Présentation ;I I s Symbol anzzigen
Ergebnis

Fiigt ein neues Microsoft Formel-Editor

EE 3.0-Objekt in Ihr Dokument ein.

oK I Abbrechen |

CD-ROM Installation

1. Legen Sie die Office oder WORD CD-
ROM ein, starten Sie ,Setup”, falls dies
nicht automatisch geschieht, und dop-
pelklicken Sie auf ,Hinzufiigen/Ent-
fernen”.

2. Klicken Sie auf Office Tools und gege-
benenfalls doppelt auf ,,Optionen*.

3. Setzen Sie einen Haken vor ,Formel-
Editor” und klicken Sie auf ,,OK"“ und
auf ,,Weiter“.

Nun wird der Formeleditor installiert und
Sie konnen tiber Word darauf zugreifen.
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So arbeiten Sie mit dem Formeleditor

1. Das Erstellen von Formeln

Sie konnen den Formeleditor aufrufen, indem Sie in der Word-Datei in der oberen Be-
dienungsleiste auf ,Einfliigen“ , Objekt” ,Formeleditor” klicken. Es erscheinen an der
Stelle des Cursors die Formeleditor-Symbolleiste sowie das Formelfeld:

M In der unteren Reihe finden Sie Schalt-
w flachen zum Anwéahlen der Vorlagen fir
mathematische Funktionen wie Briiche,
Integrale, Wurzeln, Matrizen oder sich
erginzende Klammern (eckige oder ge-
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B In der oberen Reihe finden Sie Schalt-
flachen zur Direktanwahl der mathema-

tischen Zeichen wie Relations-, Logik-
oder Operator- Symbole, Klammern und
Leerstellen, griechische Buchstaben u.
a. (durch Anklicken erscheinen diese im
Formel-Feld).

SF3 | EOC | doof | Awl A

schweifte) u. a... Durch das Anklicken
erscheint im Formel-Feld die Vorlage, in
deren leere Késtchen Sie mit der Maus
hineinklicken und Zahlen oder Symbole
eintragen konnen.
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M Durch erneutes Klicken in Vorlagen konnen Sie weitere
Vorlagen integrieren und somit auch komplexere For-
meln problemlos erstellen.
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Um den Formeleditor samt Fenster wieder verschwinden
zu lassen, missen Sie nur einmal mit der Maus neben
das Formel-Fenster klicken, und schon kann die Arbeit
am Word-Dokument weitergehen.
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* Tipp:

Damit Sie den Formeleditor nicht immer mithsam tiber mehrere Maus-
klicks anwahlen miissen, fiigen Sie dessen Symbol in die Symbolleiste
des Word-Programms hinzu! Dazu gehen Sie in der Meniileiste auf ,,An-
sicht” ,Symbolleisten“ ,Anpassen” ,Befehle“. Nun klicken Sie in der
links stehenden Liste mit der linken Maustaste auf ,,Formel-Editor* und
ziehen diesen mit gedriickt gehaltener Taste auf die Word-Symbolleiste.
Jetzt konnen Sie den Formeleditor jederzeit durch einfaches Klicken auf
das Symbol starten.

2. Das Andern von Formeln

Bestehende Formeln kénnen Sie ganz einfach dndern oder 16schen, indem Sie auf die
Formel in Threm Word-Dokument doppelklicken, dann erscheinen das Formel-Feld und
die Formeleditor-Symbolleiste. Nun konnen Sie in die Formel hineinklicken und mittels
der Backspace-Taste léschen und - wie oben beschrieben - neue Formatierungen vor-
nehmen oder Symbole einsetzen.

N

* Tipp:

Im Formel-Fenster funktioniert die Leer-
taste nicht. Wenn Sie innerhalb der Formel
kurze Textpassagen schreiben wollen, wie
z. B. ,gilt fur alle“, dann miissen Sie bei ak-
tiviertem Formel-Fenster oben in der Me-
nileiste des Word-Dokumentes auf ,For-
matvorlage” ,Text“ gehen und koénnen
nun Text und Leerzeichen eingeben.
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